
「介護事業者および関係者必携！実践 2017年新処遇改善加算」 

～新設キャリアパス要件Ⅲへの対応～ 

マニュアル本・パッケージソフト（CD）内容紹介 

※介護職員処遇改善加算算定のための制度構築キット 

社会保険労務士法人三島事務所 



目的・ビジョン 

 人事労務の知識があまりない介護企業においても、  
「自力でキャリアパス・賃金制度・評価制度等を構築で
きる」ことを目指す 

 介護企業のみならず社会保険労務士やコンサルタントと
いった介護業界を支援する方々に使っていただき、介護
業界を支援する専門家が増えて、そのような専門家の見
識・知識を生かしたキャリパスや賃金制度、評価制度な
どをつくれるような介護業界になってほしい 



内容 

 2017年臨時報酬改定において新設される介護職員処遇
改善加算Ⅰの新たな要件「キャリアパス要件Ⅲ」への対
応をふくめて、介護事業所が新設される介護職員処遇改
善加算Ⅰを算定するためのキャリアパス制度、賃金制度
、等級制度、評価制度、研修制度等の制度作りを行うた
めの支援ツールです 

 マニュアル本で順を追って作成手順を解説しているとと
もにパッケージソフト（CD）では、必要となるキャリア
パス表、規程類、評価表、研修ツール、さらには介護事
業所に特化した労働法令チェックリストまでを網羅した
フォーマット類が格納されています 

 



マニュアル本表紙 



マニュアル本構成 

①臨時の報酬改定 

②新処遇改善加算への対応 

 ・2017年臨時報酬改定の新たな要件 

 ・キャリアパス要件Ⅲ「昇給を判定する仕組み」とは 

 ・新「加算Ⅰ」を目指した制度づくり 

③労働法令遵守の重要性 

 ・労働法令簡易チェック 

④介護事業所が進むべき道 



マニュアル本の特典 

マニュアル本の購入特典として以下の資料が社会保険労務士法
人三島事務所のHPからダウンロードできます 

①キャリアパス図（エクセル） 

②キャリアパス表 専門職キャリア（エクセル） 

 キャリアパス表 マネジメントキャリア（エクセル） 

③職位格付シート 専門職キャリア（エクセル） 

 職位格付シート マネジメントキャリア（エクセル） 

 ※職位格付シートとは現状賃金から新制度賃金へ移行する際 

  に従業員を格付けすることを支援するものです 

④③を作成するための職員データ入力シート（エクセル） 

⑤年間研修計画シート（エクセル） 



パッケージソフト（CD）の内容 

①キャリアパス図 

②キャリアパス表（介護職、マネジメント） 

③職位格付シート（介護職、マネジメント） 

④職能給表設定シート（介護職、マネジメント） 

⑤キャリアパス規程 

⑥給与規程 

⑦正職員転換制度規程 

⑧能力評価規程） 

⑨（介護事業所用）労働法令チェックリスト 

⑩評価シート（介護職5種：施設介護、相談・援助、通所介護、訪問介護、  

       訪問入浴、マネジメント用3種） 

⑪資料集（介護保険最新情報Vol.582、平成29年度介護報酬改定に関する 

     Q&A） 

 

フォルダ名 収録ファイル名 

キャリアパス・賃金 
キャリアパス図、キャリアパス表 

職位格付シート（職能給表設定シート） 

評価シート 

マネジメントキャリア 能力評価シート【介護サービス事業管

理（事業所）】 

マネジメントキャリア 能力評価シート【介護サービス事業管

理（本部）】 

マネジメントキャリア 能力評価シート【施設運営・統括】 

専門職キャリア 能力評価シート【施設介護サービス】 

専門職キャリア 能力評価シート【相談・援助】 

専門職キャリア 能力評価シート【通所介護サービス】 

専門職キャリア 能力評価シート【訪問介護サービス】 

専門職キャリア 能力評価シート【訪問入浴サービス】 

規程例、チェックリスト 

キャリアパス規程 

給与規程 

正職員転換制度規程 

能力評価規程 

労働法令チェックリスト 

研修 

年間研修計画 

受講管理表（兼研修参加者名簿） 

研修レポート 

研修実施の通知 

資料 
介護保険最新情報 Vol.582（平成 29年 3月 9日） 

平成 29 年度介護報酬改定に関する Q&A（平成 29年 3 月 16 日） 

 



キャリアパス図 



キャリアパス表 



職位格付シート 



キャリアパス規程 



給与規程 



正職員転換制度規程 



能力評価規程 



労働法令チェックリスト 



研修ツール（年間研修計画、受講管理表、研修レポー
ト、研修実施の通知書） 



評価シート（専門職キャリア5種、マネジメントキャ
リア3種） 



資料集（関係通達） 


